
内定通知書

令和○年○月○日
〇〇 ○○様
株式会社〇〇
代表取締役社長　〇〇〇〇
拝啓、時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
このたびは、当社の中途採用募集にご応募いただき誠にありがとうございました。
厳正なる選考の結果、貴殿を採用することに内定いたしましたので、ここに通知します。
つきましては、下記の条件をご確認のうえ、同封の「内定承諾書」にご署名・ご捺印いただき、令和○年○月○日までにご返送くださいますようお願い申し上げます。
なお、本通知は採用の内定をお知らせするものであり、入社手続き完了後に正式な雇用契約を締結いたします。万一、虚偽の申告や不正行為等、労働契約の締結に支障をきたす事象が発生した場合には、内定を取り消すことがございますので、ご了承ください。
敬具
記
１．入社日	  ：令和○年○月○日
２．勤務地　　：本社（○○県〇〇市〇〇）
３．雇用形態　：正社員
４．業務内容　：〇〇部門における〇〇業務
５．給与　　　：月給〇〇円（試用期間〇ヶ月：○○円）
６．諸手当　    ：○○手当　月○○円　その他当社規定による
７．休日休暇　：土曜・日曜・祝日、年末年始　その他当社規定による
８．その他　　：詳細は入社時にお渡しする就業規則による
以上
